OGŁOSZENIE 

O PROWADZONYM NABORZE NA STANOWISKO 
INSPEKTORA DS. KADR I ADMINISTRACJI
(numer ogłoszenia 133323)

Wielkopolski Wojewódzki Inspektor Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych poszukuje kandydatów na stanowisko:
inspektor ds. kadr i administracji w Wydziale Administracji
Liczba lub wymiar etatu: 1 etat
Miejsce wykonywania pracy: pl. Wolności 17, 61-739 Poznań
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

· prowadzenie spraw kadrowych związanych z nawiązywaniem, rozwiązywaniem i w czasie trwania stosunku pracy,

· organizowanie zaopatrzenia jednostki, zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych,

· prowadzenie ewidencji środków trwałych, pozostałych środków i wyposażenia,

· organizowanie napraw, okresowych przeglądów samochodów służbowych oraz ich ubezpieczenia.
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:
niezbędne

wykształcenie: wyższe ekonomiczne
pozostałe wymagania niezbędne:
· znajomość przepisów prawnych dotyczących prawa pracy, służby cywilnej i zamówień publicznych,
· rzetelność i terminowość

wymagania dodatkowe

· prawo jazdy kat. B
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· życiorys i list motywacyjny,

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych
· oświadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
· kserokopia prawa jazdy.
Termin składania dokumentów: do 19 kwietnia 2011r.
Miejsce składania dokumentów:

Wojewódzki Inspektorat Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych

pl. Wolności 17, 61-739 Poznań 

Inne informacje: 
Wybrani kandydaci zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.

