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Szanowna Pani Inspektor,

Archiwum Pafistwowe w Poznaniu uprzejmie informuje, ze w dniu 4 pazdziernika 2013 r.
Michal Piechowicz — starszy archiwista Archiwum Panstwowego w Poznaniu, dzialajac na
podstawie przepisow Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jednolity — Dz. U. Nr 123 z 2011 r., poz. 698 ze zmianami) przeprowadzit w
archiwum zakladowym Wojewodzkiego Inspektoratu Jakogci Handlowej Artykuléw Rolno —
Spozywczych w Poznaniu kontrole postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi
w sklad pafistwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnoscei zrealizowano na podstawie

art. 28 pkt 4 w/w Ustawy.

W trakcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka wykonata
zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w 2010 r., okreslone w piSmie Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Poznaniu z dnia 5 listopada 2011 r. (znak IT 402-137/2010). Ze
wzgledu na zly stan fizyczny lokalu pierwotnie przeznaczonego na potrzeby archiwum
zaktadowego, zlokalizowanego w czesci piwnicznej, odstapiono od jego remontu. Zostat on
zastapiony lokalem na II pietrze budynku, w ktorym miesci si¢ Inspektorat. Obecnie
pomieszczenie to spelnia warunki okreslone w rozdziale 3 obowigzujacej w jednostce
instrukcji archiwalnej. W pelni wykonano takze drugie z wydanych zaleceh — spisy
materiatéw archiwalnych przekazywanych do zasobu archiwum zakltadowego sa sporzadzane

prawidtowo.
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Obecna kontrola wykazata, ze w jednostce przestrzegane sa obowiazujace w jednostce
przepisy kancelaryjno — archiwalne. Klasyfikacja i kwalifikacja archiwalna ocenione zostaty
jako prawidlowe. Zgodnie z postanowieniami § 1.3 instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze
zmianami) dokonano wyboru trybu wykonywania czynnosci kancelaryjnych (wskazany zostat
system tradycyjny). Zgodnie z § 2.2. wskazanej instrukcji wyznaczony zostal takze

koordynator czynnosci kancelaryjnych.

Przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych do archiwum zakladowego odbywa sie
regularnie. Od czasu ostatniej kontroli ilo$¢ zgromadzonych materialow archiwalnych
wzrosta z 14,85 mb do 17,50 mb. Dzieki pozyskaniu dodatkowego pomieszczenia
magazynowego mozliwe stalo sie przejecie ze stanowisk pracy takze dokumentacii
niearchiwalnej, ktérej okres przechowywania wskazany w instrukcji kancelaryjnej juz
uptynal. Inspektorat przeprowadza w porozumieniu z Archiwum Parstwowym w Poznaniu
regularne brakowania kwalifikujacej si¢ do tego dokumentacji niearchiwalnej — w ten sposéb

0d 2010 r. zniszczono ok. 32,85 mb akt.

Lokal archiwum zaktadowego spelnia obecnie wymagania okreslone w rozdziale 3
obowiazujacej w jednostce instrukcji archiwalnej, zapewniajac odpowiednie zabezpieczenie i

warunki przechowywania zgromadzonego zasobu. Obstuga kadrowa wlasciwa.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Paristwowe w Poznaniu uprzejmie
informuje, Ze archiwum zakladowe Wojewddzkiego Inspektoratu Jakogci Handlowe;j
Artykuléw Rolno — Spozywczych w Poznaniu prowadzone jest zgodnie z obowigzujacymi

przepisami kancelaryjno — archiwalnymi, w zwigzku z czym odstepuje sie od wydania zalecer

pokontrolnych.
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