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Archiwum Panstwowe w

- 53 ul. 23 Lutego 41/43
Poznaniu : 60-967 Poznan
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
8967 2019-07-03 BIl.421.54.2019 279
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jednolity: Dz, U.z 2019 r.,, poz. 553 ze zm.).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Wojewaddzki Inspektorat Jakosci Handlowe] Artykutéw Rolno-Spozywczych

7618

Nazwa jednostki kontrolowanej |dentyfikator

systemowy

ul. Kazimierza Wielkiego 24/26, 61-863 Poznan 000053976000 -
Adres jednostki kontrolowanej W
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Michat Piechowicz starszy archiwista Bl.421.54.2019 2019-05-20

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroli upowaznienia

Data kontroli

2019-06-07 2019-06-07

Data rozpoczecia kontroli

Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg

niearchiwalna, powstats i zgromadzona w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Przedmiotem kontroli w Wojewddzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykutow Rolno -
Spozywczych byla ocena postepowania z materiafami archiwalnymi wchodzacymi. do
pahstwowego zasobu archiwalnego oraz z dokumentacjg niearchiwalng, powstatg i zgromadzong
w jednostce. Czynnosci kontrolne objely swym zakresem akta przechowywane w Wydziale
Administracji oraz caty zaséb archiwum zakitadowego Inspektoratu.

Na wstepie realizowanych czynnosci zapoznano si¢ ze stanem realizacji zalecenia wydanego po
kontroli przeprowadzonej w 2016 r, okreslonego w wystgpieniu Dyrektora Archiwum
Pahstwowego w Poznaniu z dnia 31 paZzdziemika 2016 r. (BI.421.77.2016) zostato wykonane.
Zostato ono wykonane - lokal magazynowy archiwum zakfadowego wyposazony zostat w
higrometr, ktérego odczyty sg regularnie odnotowywane w zatozonym do tego celu rejestrze.

Kontrola dokumentacji przechowywanej jeszcze na stanowiskach pracy wykazata prawidiowosc jej
klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej. Akta te sg prowadzone wiasciwie, postepowanie z nimi odbywa
sie w zgodzie z zapisami instrukcji kancelaryjnej. Dotyczy to zarowno przyjmowania i rejestrowania
korespondencji przychodzacej, wysytki pism wychodzgcych, taczenia pism w sprawy, znakowania
spraw, ich rejestrowania w spisach spraw, ukfadu wewnatrz teczek czy opisu tych ostatnich.
Stwierdzono ponadto, ze akta spraw zakohczonych sa regulamie zdawane do archiwum
zakfadowego Inspektoratu.

Czes¢ kontroli dotyczaca archiwum zakfadowego takze w tym przypadku wykazata poprawnosc
klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej akt tworzacych jego zaséb. Przejmowanie akt spraw
zakohczonych odbywa sie bez zbednej zwioki. Materiaty archiwalne uporzadkowano wewnetrznie,
poszczegblne jednostki dysponujg petnymi opisami zewnetrznymi. W przypadku akt powstatych
po dniu 1 stycznia 2011 r. odkiadane sg one do teczek wigzanych z tektury bezkwasowej, co
odpowiada wymogom okreslonym w § 15 ust. 4 instrukcji archiwalnej. Stan fizyczny akt dobry.

Archiwum zaktadowe Inspektoratu dysponuje w zasadzie peing, prowadzong na biezgco
ewidencja zasobu. Brak jedynie ewidencji wypozyczen, jednak zgodnie z o$wiadczeniem
przedstawiciela kontrolowanej jednostki akt nie wypozycza sie.

Jednostka prowadzi regularne brakowania kwalifikujacej sie do tego dokumentacji niearchiwalnej,
kazdorazowo w porozumieniu z Archiwum Panstwowym w Poznaniu. W wielu przypadkach
brakowanie poprzedzone jest ekspertyzg archiwalna.

Lokal archiwum zaktadowego zasadniczo odpowiada wymogom okreslonym w rozdziale 3
instrukcji archiwalnej. Niepokdj moze wzbudzad zbyt wysoki poziom wilgotnosci, parametr ten jest
jednak na biezgco monitorowany.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze w Wojewédzkim Inspektoracie Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno - Spozywczych w Poznaniu postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
pafstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng, powstaty i zgromadzong w
jednostce nie budzi jakichkolwiek zastrzezen. Wobec nie stwierdzenia uchybiefn badz
nieprawidiowo$ci w tym zakresie Archiwum Panstwowe w Poznaniu odstepuje od wydania zalecef
pokontrolnych.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

€ Brak
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Data i podpis wydajacego wystapienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowga
dokumentacje.

Zatgczniki [losc: O
e Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwumn Panstwowe w Poznaniu



