Oferta pracy

(Ogłoszenie nr 48535 w Biuletynie Służby Cywilnej nr 11/2006)

Wielkopolski Wojewódzki Inspektor Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych poszukuje kandydatów na stanowisko: 
głównego księgowego
Liczba lub wymiar etatu: 1

Główne obowiązki:

- kierowanie Wydziałem Administracji, 

- prowadzenie rachunkowości jednostki, 

- wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, 

- wstępna kontrola zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, 

- wstępna kontrola kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych, 

- kierowanie, organizowanie i koordynacja pracy w sposób zapewniający prawidłowe, rzetelne oraz zgodne z planem i terminowe wykonywanie zadań podległej komórki organizacyjnej. 

Wykształcenie:

wyższe ekonomiczne 

Wymagania konieczne:

- co najmniej 3- letnia praktyka w księgowości w jednostkach budżetowych, 

- umiejętność biegłej obsługi komputera, 

- znajomość przepisów prawnych z zakresu rachunkowości, finansów publicznych, podatku dochodowego od osób fizycznych, prawa zamówień publicznych, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych. 

Wymagania pożądane:

- umiejętność zarządzania personelem, 

- umiejętność organizacji pracy, 

- odpowiedzialność, rzetelność. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego, 

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 

- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji, 

- życiorys i list motywacyjny. 

Dokumenty należy składać w terminie do: 15-06-2006 pod adresem:

Wojewódzki Inspektorat Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych

ul. Zielona 8 

61-851 Poznań 

Inne informacje:

   Zakwalifikowani kandydaci zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.

   Dodatkowe informacje: (0-61) 851-03-45. 

