Oferta pracy
(Biuletyn Służby Cywilnej nr 9/2006, nr ogłoszenia 47810)
Wojewódzki Inspektor Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych w Poznaniu poszukuje kandydatów na stanowisko referenta w Wydziale Kontroli

Liczba lub wymiar etatu : 1

Główne obowiązki :

- przyjmowanie, rejestrowanie, wysyłanie i archiwizacja dokumentów

Wykształcenie : średnie

Wymagania konieczne :

- biegła obsługa komputera

- umiejętność szybkiego maszynopisania

- obsługa urządzeń biurowych

- umiejętność redagowania pism

Wymagania pożądane :

- staranność i rzetelność w wykonywaniu obowiązków

- wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty :

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

- życiorys i list motywacyjny.

Dokumenty należy składać w terminie : do 15 maja 2006r.
pod adresem  :

Wojewódzki Inspektorat Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych

 ul. Zielona 8 

61-851 Poznań 

Inne informacje : 

- zatrudnienie na czas określony - zastępstwo

- zakwalifikowani kandydaci zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej

- oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone

- dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu : (0-61) 851-03-45
