OGŁOSZENIE 

O PROWADZONYM NABORZE NA STANOWISKO REFERENTA DO SPRAW ADMINISTRACYJNYCH
(numer ogłoszenia 112552)

Wielkopolski Wojewódzki Inspektor Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych poszukuje kandydatów na stanowisko:
referent do spraw administracyjnych w Wydziale Kontroli
Liczba lub wymiar etatu: 1 etat
Miejsce wykonywania pracy: Poznań
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

· przyjmowanie i rejestrowanie wniosków o dokonanie oceny i wydanie świadectwa jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych, 
· prowadzenie rejestrów dotyczących kontroli i oceny jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych, w tym wywożonych oraz sprowadzanych z zagranicy,

· przygotowywanie upoważnień dla inspektorów przeprowadzających kontrole,

· gromadzenie danych statystycznych dotyczących wyników kontroli.
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:
niezbędne

wykształcenie: średnie 
pozostałe wymagania niezbędne:
· umiejętność dobrej organizacji pracy
· komunikatywność

· dokładność

· wymagania dodatkowe

· znajomość kodeksu postępowania administracyjnego

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,
· oświadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe,

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

· życiorys i list motywacyjny.
Termin składania dokumentów: do 23 lipca 2009r.
Miejsce składania dokumentów:

Wojewódzki Inspektorat Jakości Handlowej Artykułów Rolno-Spożywczych

ul. F. Ratajczaka 31, 61-816 Poznań 

Inne informacje: 

Wybrani kandydaci zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.

