Zakfad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek w Poznaniu
Fabryczna 27/28

61-512 Poznary Loz.... 8 Ah...|

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7811025635

REGON: 000053976
Znak pisma: 292017020081PR0O001

Znak sprawy: 292017020081

Protokét kontroli

Platnika sktadek: Wojewodzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych w Poznaniu,
61-863 Poznan, Kazimierza Wielkiego 24/26.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych Alicja Staszewska-Blaszka,
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 15194, na podstawie upowaznienia nr 2920170200811
wystawionego 15 lutego 2017 r. z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 22 lutego 2017 r., 24 lutego 2017 r., 27 lutego 2017 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 22 lutego 2017 r. platnikowi skiadek:
Mirostawie Mruk.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.: 33.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych w Poznaniu — ul. Kazimierza Wielkiego 24/26, 61-863 Poznan.

W dniach: 22, 24, 27 lutego 2017r. w kontroli uczestniczyt Szymon Dranikowski, na podstawie
upowaznienia do uczestniczenia w czynnoéciach kontrolnych nr 292017020081 1712, wystawionego z
upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli ZUS dnia 21 lutego 2017r.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2014r. do 31 stycznia 2017r.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczeri oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidfowosc i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia

kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli. t)



1. Prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek,

do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego. :

1. 1. Zgtaszanie ptatnika skiadek.

Kontrolg objgto okres od 1 stycznia 2015r. do 31 grudnia 2015r.

Zbadano:

- decyzje w sprawie nadania NIP,

- dane z ewidencji REGON,

- zgloszenie ptatnika skladek, zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS,

- statut Wojewodzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywezych w Poznaniu.
Ustalenia.

Wojewo6dzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykufow Roino-Spozywczych w Poznaniu jest jednostka
organizacyjng rzgdowej administracji zespolonej, podlegla Wojewodzie Wielkopolskiemu, ktéry nig kieruje,
koordynuje i kontroluje jej dzialalnodé, zapewnia warunki do skutecznego dziatania oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ zwigzang z jej funkcjonowaniem. Wojew6dzkim Inspektoratem kieruje Wojewodzki
Inspektor ~ Mirostawa Mruk, zastepca Wojewédzkiego Inspektora jest Maria Jaskiewicz.

Piatnik skiadek zgodnie z obowigzujacymi przepisami dokonat zgloszenia platnika skiadek ZUS ZPA.

1. 2. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ubezpieczonych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2015r. do 31 grudnia 2015r.
Zbadano:

- akta osobowe,

- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ustalenia.

Platnik sktadek zgodnie z obowiazujgeymi przepisami zglosit do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego osoby, ktére tym ubezpieczeniom podlegaly.

Platnik sktadek nie prowadzi ewidenciji osob zatrudnionych w szczeg6inych warunkach lub w szczegodinym
charakterze, poniewaz takich oséb nie zatrudnia.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasniert Marii Jaskiewicz (akta kontroli str. 15 ).

1.3. Prawidlowo$¢ i rzetelnost obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skfadek, do
ktorych pobierania zobowiazany jest Zaktad.

Kontrolg objgto okres od 1 stycznia 2015r. do 31 grudnia 2015r.

Zbadano:

dokumenty w celu ustalenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie
zdrowotne | Fundusz Pracy:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA o najwyzszych identyfikatorach, zidentyfikowane w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS,

- plan kont,

- zapisy na kontach ksiggowych nr: 231 (rozrachunki z tytutu wynagrodzer), 404 (wynagrodzenia), 201
(rozrachunki z odbiorcami | dostawcami), 402 (ustugi obce),

- listy wyptat wynagrodzef,

- przelewy wyptat wynagrodzen,

- PIT 4-R.

Ustalenia,

Piatnik skiadek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami obliczal skiadki na ubezpieczenie wypadkowe
wedtug stopy procentowej 0,93 —~ zgodnie z zawiadomieniem ZUS o wysokoéci stopy procentowej na
ubezpieczenie wypadkowe.

Wynagrodzenia przelewane sg na konta osobiste pracownikéw w terminie do korca miesigca za dany
miesige.

« Platnik skiadek w okresie od stycznia 2015r. do pazdziernika 2015r. naliczy! skitadke na Fundusz Pracy
od wynagrodzenia, wyptaconego osobie, powracajacej z urlopu wychowawczego — « /)

N ktora na urlopie wychowawczym przebywata w okresie od 27 lipca
2012r. do 31 pazdziernika 2012r. W 2015r. skiadke na Fundusz Pracy naliczono od nastepujgcych
podstaw wymiaru skiadki: w styczniu - 63 001,60z}, w iutym — 120 938,942}, w marcu — 62 608,70zt, w
kwietniu — 88 787,35zt, w maju - 62 228,98zt, w czerwcu — 61 081,57z, w lipcu — 60 784,10z!, w sierpniu
- 100 072,90zt, we wrzesniu - 63 542,18z, w paZzdzierniku — 54 632,84z,

Dowéd:
- kopia wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego (akta kontroli str. 9-11
- zestawienie przychodéw /l) | (akta kontroli str. 13),

czenie j i w2 i . stawie art, 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
Wytgezenie jawnosci w zakresie danych osobowych na podstawie art. 5 ust. | ‘ o e
0 informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U z 2016 r., poz. 1764), wylaczenia dokonala Mirostawa Mruk — Wielkopolski
Wojewddzki Inspektor Jakosei Handlowej Artykutow Rolno-Spozywezych



- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z art. 104 ust. 1, art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy ( Dz. U. z 2016r. poz.645 ze zm.) obowigzkowe skiadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot
stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytaine i rentowe, wynoszacych w
przeliczeniu na okres miesiaca co najmniej minimalne wynagrodzenie za pracg optacajg pracodawcy.
Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacaja sktadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych
pracownikéw powracajgcych z urlopu wychowawczego w okresie 36 miesigcy poczgwszy od pierwszego
miesigca po powrocie z urlopu wychowawczego.

Réznica w naliczeniu sktadek na dobro pfatnika sktadek wynosi:
- na Fundusz Pracy — 897,15zt

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczer z tego tytutu.

Kontroli poddano 100% wyptat zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego, dokonanych w grudniu 2015r. na
taczna kwote 8 842,02z}, t.:

- 2 pozycje zasitku opiekuriczego na kwote 983,36zt,

- 5 pozycji zasitku chorobowego na kwote 4 598,42z,

- 2 pozycje zasitku macierzynskiego na kwote 3 260,27

Zbadano:

- listy wyplat wynagrodzen,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA oraz imienne raporty miesigczne ZUS RSA zgodnie z wykazem
zbadanego materiatu,

- dokumenty niezbedne do ustalenia uprawnien oraz wysokos$ci $wiadczen pienigznych z ubezpieczen
spotecznych,

Ustalenia.

W okresie objetym kontrolg piatnik skiadek ustalit uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotfecznych
oraz wyplacit je zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2.2. Dokonywanie rozliczen z tytutu wyptaconych éwiadczen z ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2015r. do 31 grudnia 2015r.,

Zbadano:

- listy wyptat wynagrodzen,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA o najwyzszych identyfikatorach, zidentyfikowane w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS.

Ustalenia.

W badanym okresie ptatnik skiadek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami rozliczat w ciezar skladek na
ubezpieczenia spoteczne $wiadczenia z ubezpieczen spofecznych.

3. Prawidlowo$¢ i terminowogé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2014r. do 31 stycznia 2017r.

Ustalenia.

W kontrolowanym okresie pfatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o ustalenie uprawnier emerytalnych
lub rentowych, poniewaz nikt nie wystapit z takim wnioskiem.

Dowdd:

- protokot przyjecia wyjasnien Marii Jagkiewicz (akta kontroli str. 15 ).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2014r. do 31 stycznia 2017r.
4.1. Zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.
Zbadano:

- listy ptac,

- dane z ewidencji REGON,

- informacje ZUS IWA.

Ustalenia. /



Platnik sktadek zgodnie z obowigzujacymi przepisami wywigzat sie z obowigzku sktadania informacji ZUS
IWA za 2015r.

4.2. Wystawianie zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Ustalenia.

Platnik sktadek:

- nie wystawiat zaswiadczers ZUS Rp-7,

- nie wystawiat zaswiadczen ZUS Z-3,

- Nie zatrudniat emerytéw, dla ktorych istniat obowigzek wystawiat zaswiadczenia o przychodach.

Dowad:

- protokdt przyjecia wyjasnien Marii Jaskiewicz (akta kontroli str. 15 ).

Protokét sporzgdzono w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden wystano poczta za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
Jednolity: Dz. U. z 2016r., poz. 963 ze zm.), pfatnik skiadek ma prawo zlozy¢é w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustaleri, wskazujac réwnoczesénie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Poznaniu,
Fabryczna 27/28, 61-512 Poznan.

W ksigzce kontroli jako datg zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Poznan, dnia 1 marca 2017 r.

(podpis kontrolujgcego)



aaiaczni\l:v nr 1 do protokotu kontroli nr 292017020081PRO001

atnik: Wojewddzki Inspektorat Jakoscl Handiow Artykutéw Rolno-$ ch w Poznaniu
NIP; 7811025635 o SR
REGON: 000053976

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne | ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesier 2015,
paZdziemik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, liplec 2015, sierpiert 2015, wrzesier 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenle miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecier 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesienn 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

styczert 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2018, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpier 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzieh 2015

Analiza éwiadczen dia ubezpieczonych
Zasliek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowega
/l) luty 2015, listopad 2015, grudzien 2015
luty 2015, wrzesiefi 2015, grudzien 2015

Zasilek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
___ listopad 20186, grudzien 2015

4) ____ Grudzier 2015
grudziar 2015
il grudzien 2015, grudzien 2015
| @rudzier 2015
 SRasm (158
o L vadu U‘.
! Laiiia g

4) Wylgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzegnia 2001 r. 0 dostgpic do
informacji publicznej (tekst jednolity: Dz U 22016 1., poz. 1764), wytaczenia dokonata Mirostawa Mruk — Wielkopolski
Wojewodzki Inspektor Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywezych



Zatgeznik nr 2 do protokotu kontroli nr 29201 7020081PRO001

Ptatnik: Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych w Poznaniu
NIP: 7811025635

REGON: 000053976

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Prac

wiadczen Pracowniczych

y i Fundusz Gwarantowanych

Fundusz

Kwota sktadek

Kwota

z deklaracji w

zt

wynikajaca z ustalen kontroli w
zt

przypisu sktadek w
zt

odpisu sktadek w
zt

1.01-2015

Fundusz
Pracy

1 543,56 z}

1469,03 zt

74,53 zt

2. 02-2015

Fundusz
Pracy

2963,02 zt

2837,20 zt

125,82 zt

3. 03-2015

Fundusz
Pracy

1 533,94 zi

1459,41 zi

74,53 zi

4. 04-2015

Fundusz
Pracy

217530 z

205177 zt

123,53 zt

5. 05-2015

Fundusz
Pracy

1524,61 z4

1 450,08 zt

74,53 zt

6. 06-2015

Fundusz
Pracy

1496,53 zt

1422,00 zi

74,53 zt

7.07-2015

Fundusz
Pracy

1489,24 zi

1414,07 zt

7517 zt

8. 08-2015

Fundusz
Pracy

245182z

2 327,65 zi

124,17 zt

9. 09-2015

Fundusz
Pracy

1 556,82 zt

1481,65 zt

75,17 zt

10. 10-2015

Fundusz
Pracy

1338,54 zt

1 263,37 zi

7517 zt

Razem FP

18 073,38 zi

17 176,23 zi

0,00 zt

897,15z

Razem FGSP

0,00 z

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

% J g
iecien Spoir .

wekn . R

(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZUS)




